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La liste des utilisateurs rattachés à l’organisation est accessible depuis Organisation à Mes utilisateurs :

Liste des utilisateurs

Remarque : À la création de l’organisation,  seule la personne l’ayant créée sera présente dans la liste.

Remarque : La liste sera visible uniquement par les utilisateurs ayant la permission « Visualisation des utilisateurs ».
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Créer un utilisateur

Depuis Organisation à Mes utilisateurs, il suffira de cliquer sur Créer un utilisateur :

La fenêtre « Création d’un utilisateur » s’affichera. 

Saisir l’adresse email de l’utilisateur (1) et cliquer sur Vérifier l’email (2) :

Remarque : Seuls les utilisateurs ayant la permission « Création des utilisateurs » pourront créer de nouveaux utilisateurs.



Créer un utilisateur
Si l’adresse email saisie : 

• Existe déjà dans une autre organisation, Armado l’indiquera. Si cet utilisateur 
doit faire partie de votre organisation, il faudra alors fusionner les 
organisations :

• A déjà un compte Armado activé sans être rattaché à une organisation, il sera 
possible d’associer directement l’utilisateur à votre organisation :

• N’a pas de compte Armado associé alors il faudra saisir le Prénom (3)  et le Nom 
(4) de l’utilisateur puis cliquer sur Créer l’utilisateur (5) :



Créer un utilisateur

Au niveau de l’onglet « Rôles/Permissions », il est possible d’associer à un 
utilisateur un ou plusieurs rôles rattachés à votre organisation :

La liste des rôles de l’organisation est affichée : 

Sélectionner le ou les rôles souhaités pour l’utilisateur.                        
Armado affichera un message de confirmation d’affectation :

De la même manière, vous pourrez supprimer un rôle d’un utilisateur en 
désélectionnant le rôle affecté.

Remarque : Si l’utilisateur ajoutant un nouvel utilisateur a la permission de « Modification des droits et tags des utilisateurs » dans ses rôles, il 
lui sera possible à cette étape, de rattacher un ou plusieurs rôles ainsi que des sociétés auxquels cet utilisateur doit être associé.

Cliquer sur Ajouter ou supprimer un/des rôle(s).



Créer un utilisateur
Sur l’onglet « Sociétés », il est possible d’associer à un utilisateur une ou 
plusieurs des sociétés rattachées à votre organisation :

Cliquer sur Associer à une société. 

Votre nouvel utilisateur est ajouté à la liste des utilisateurs :

Remarque : L’utilisateur ajouté peut ne pas avoir de compte Armado, il aura le statut 
« Utilisateur non activé ».

Penser à lui rappeler d’activer son compte. 

La liste des rôles de l’organisation est affichée : 

Sélectionner les sociétés une à une ou les lier toutes en cliquant sur « Lier 
toutes les sociétés ».
Armado affichera un message de confirmation d’affectation :

De la même manière, vous pourrez supprimer une société d’un utilisateur en 
désélectionnant la société affectée.
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Il existe 3 manières de faire : 

• À la création d’un utilisateur : voir paragraphe « Créer un utilisateur ».

• Depuis Organisation à Mes utilisateurs : Se positionner sur l’utilisateur concerné, cliquer sur la flèche et sélectionner le ou les rôles souhaités. De la même manière, il est 
possible de supprimer un rôle à un utilisateur :

• Depuis Organisation à Rôles : Voir documentation Organisation – Rôles, paragraphe « Affecter un rôle à un ou plusieurs utilisateurs ».

Affecter un ou plusieurs rôles à l’utilisateur
Remarque : Seuls les utilisateurs ayant la permission « Modification des droits et tags des utilisateurs » pourront affecter un rôle.

Lors de l’ajout d’un rôle à un utilisateur, l’utilisateurs ayant la permission « Création des rôles » pourra en créer de nouveau. 
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Il existe 2 manières de faire : 

• À la création d’un utilisateur : voir paragraphe « Créer un utilisateur ».

• Ou directement depuis Organisation à Mes utilisateurs : Se positionner sur l’utilisateur concerné, cliquer sur l’icône                :

Puis aller dans l’onglet « Sociétés » (1) et cliquer sur Associer à une société (2). Sélectionner le ou les sociétés souhaitées. De la même manière, il est possible de supprimer 
l’association d’une société à un utilisateur :

 

Associer l’utilisateur à une ou plusieurs sociétés
Remarque : Seuls les utilisateurs ayant la permission « Modification des droits et tags des utilisateurs » pourront affecter une société.
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Affecter un tag à un utilisateur
Remarque : Seuls les utilisateurs ayant la permission « Modification des droits et tags des utilisateurs » pourront affecter un tag.

Lors de l’ajout d’un tag à un utilisateur, l’utilisateur ayant la permission « Création des tags » pourra en créer de nouveau. 

Attention : L'application d'un Tag à un utilisateur va restreindre la visibilité de ses documents et processus sur Armado. 

N'attribuer un tag que lorsque vous souhaitez limiter l'accès à certains éléments bien particuliers, eux aussi taggués.

Il existe 3 manières d’affecter un tag à un utilisateur : 

• À la création d’un tag : voir documentation Organisation – Tags, paragraphe « Créer un Tag ».

• Depuis Organisation à Mes utilisateurs : 

Se positionner sur l’utilisateur concerné, faire un survol souris sur l’utilisateur à taguer puis cliquer sur Assigner un tag :

• Depuis Organisation à Tags : voir documentation Organisation – Tags, paragraphe « Affecter un tag à un ou plusieurs utilisateurs ».
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Supprimer un utilisateur

Dans Organisation à Mes utilisateurs, sélectionner l’utilisateur à supprimer en faisant un survol souris, 3 icônes apparaitront. Cliquer sur la corbeille :

Armado demandera une confirmation. Cliquer sur Oui :     

L’utilisateur a été supprimé de la liste des utilisateurs.

Remarque : Seuls les utilisateurs ayant la permission « Suppression des utilisateurs » pourront supprimer des utilisateurs.


